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1. Emissao de Nota Fiscal Avulsa

O prestador/tomador de servigos domiciliado fora do territério de Niter6i, podera emitir nota fiscal avulsa, quando o

tributo for devido no municipio de Niteréi. O sistema de NFS-e ndo exigird uma inscricdo municipal.

Para a emissdo da Nota fiscal Avulsa, o emissor devera entrar no sistema com senha-web ou certificado digital e

no menu “Nota Fiscal Avulsa”, clicar no botdo EMITIR NFSA-E.

m Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletrénica - NFSA-e

. A Mota Fiscal de Servigos Avulza Eletronica — NFSA-e ge destina a registrar exclusivamente as operaciies de servicos em carater excepcional por
NFS-e = contribuintes de fora de Municipio de Miterdi & cujo ISSQN seja devido aos cofres deste municipio.

Meu Peril /I Contribuintes que possuem ingcrigio no Municipio de Nitersi devem emitir a NFS-2 através do menu: "Minha Empresa"” > "Emissdo de
NF5-&".

Consulta de Notas Fiscais o = . . . .
Para obter mais informagdes acesse o manual de Mota Fiscal de Servico Avulsa, cliqus aqui.

Verificacio de Autenticidade

EMIZIR NF3A-E
Nota Fiscal Avulsa

SERVICOS PRESTADOS SERVIGO S TOMADOS

Lista de
prestadores que
emitem NFS-e

\otas Pendentes de Pagamento M Exibir car i :eladas?

Lista de Atividades/Servigos
ey T
Lista de atividades \\ " . . Menhuma guia de MFSA-e pendente foi encontrada . ~
£ 2EUS Servigos I /‘< Clique em Nota Fiscal Clique no botéo
L% b
Conhega a NF5-¢ Avulsa. Emitir NFSA-e.
Exemplo de g i
Mota Fiscal de e

Senvigos Eletronica | y¢%

O prestador ndo gm0 p

converteu o RPS 75

e 2o NF * Notas emitidas pelo tomador
Reclame aquil

Henhuma NFSA-e quitada foi encontrada

Escolha a op¢do SOU PRESTADOR se o emissor for o prestador de servicos da NFSA-e ou a opcdo SOU
TOMADOR caso seja o tomador de servigos.
Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletrénica - NFSA-e

A Mola Fiscal de Servicos Avulsa Eletrdnica — NFSA-e se desfina a regisirar exclusivamenfe as operacdes de servigos prestados ou tomados em carater
excepcional por contribuintes de fora do Municipic de Niteroi e cujo ISSQMN seja devido acs cofres deste municipio.

Para obier mais informacdes acesse o manual de Nota Fiscal de Servico Avulsa, Cligue Aqui .

50U PRESTADOR 50U TOMADOR

\Revisado em 24/07/2018
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1.1. Preenchendo a NFSA-e

Neste formulério deveréo ser preenchidos os dados da Nota Fiscal de Servigos Avulsa Eletronica — NFSA-e.

1.1.1. Campo “Tomador de Servigos” ou “Prestador de Servigos”

Como regra geral, para a emissdo da NFSA-e é obrigatério informar o CPF ou CNPJ do prestador

ou tomador dos servigos.
1.1.1.1. Opcéao SOU PRESTADOR

Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletronica - NFSA-e

Emissio referente a servigo prestado

Tomador dos Servigos

CPFICHNPJ

1.1.1.2. Opgdo SOU TOMADOR

Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletrénica - NFSA-e

Emissdo referente a servigo tomado

<< VOLTAR AVANCAR ==

Clique no botéo /

Avancar.

CPF/ICHPJ

<< WOLTAR AVANCAR >>

Caso o Prestador ou Tomador de Servigos possua uma inscri¢cdo no Cadastro Mobiliario Tributario

do Municipio, seus dados serdo carregados automaticamente, caso ndo, sera necessario informar

os dados manualmente.

Tomador dos Servigos

CHNPJ Razdo Social E-mail

=== | | | |
CEP Estado Cidade Eairro

I:l @ — Selecione — ¥ ¥ | |
Tipo Logradourao MNimero Complemento

| v | | | | | |

Nome / Razé@o Social: Digite o Nome ou a Razédo Social do tomador ou prestador de servi¢os.

Utilize as letras mailsculas e minusculas conforme o caso.
E-mail: Informe o e-mail do tomador ou prestador de servicos para futuros contatos. Se nao

houver e-mail, ndo preencha o campo.

CEP: Digite o CEP. Se o CEP estiver cadastrado, o Estado, a Cidade, o Bairro e o Logradouro

serdo automaticamente preenchidos. Caso ndo saiba o CEP, clique

Numero: Digite 0 nimero.

Complemento: Digite o complemento.

\Revisado em 24/07/2018
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1.1.2. Campo “Atividade”

Neste campo devera ser selecionado o cAdigo de servigo que melhor se enquadre com a atividade

de prestacéo de servicos relacionada a NFSA-e a ser emitida.

Atividade

Cdodigo da Atividade (CHAE)
| -- Zeleciene uma atividade -- r |

Codigo do ltem de Servigo Alig.(%)
| d

1.1.3. Campo “Informagoes da Nota”

Neste campo deverd ser informado as demais informacdes referentes a NFSA-e, tais como a data

de prestagéo de servicos, valor total da nota e o total das deducgdes, caso haja.

Informagoes da NMota

Data da Prestacdo dos Servicos Valor Total da Mota (RS) Total das Deducbes (RS) — Simples Nacional
| | | | | | () Sim  (®) Nio 7]

1.1.4. Campo ”Discriminag¢ao dos Servigos”

O campo “Discriminagdo dos Servigos” constante da Nota Fiscal de Servicos Avulsa Eletronica -
NFSA-e devera ser preenchido com a descricdo clara dos servicos prestados e os valores a eles

correspondentes.

Discriminagao dos Servigos

<< VOLTAR AVANCAR >>

Clique no botédo

Avancar.

ApOs o preenchimento de todos os dados, clique no botdo Avancar para dar continuidade.

\Revisado em 24/07/2018
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1.1.5. Finalizando a emissdo da NFSA-e

Verifigue atentamente se todas as informac¢des da NFSA-e a ser emitida foram preenchidas

corretamente sistema mostrara uma previsdo da nota que sera emitida.

Caso deseje corrigir as informag0es, efetue a correcdo das informagdes ou clique em “<<Voltar”.

Mota Fiscal de Servigo Avulsa Eletronica - NFSA-e

Emissao referente a servigo prestado

Tomador de Servigos

CPFICNPJ Mome/Razdo Social

Municipio UF
- — -

Inzc. Estadual Telefone
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Insc. Municipal

Discriminagao dos Servigos

Instalagdo completa de sistems contre incéndio.
Reestruturacdo do swbients pera stender as normas técnicas.

Atividade

Cédigo da Atividade (CHAE)
4322303 - Instalacies de sislema de prevencdo conira incéndio

Cadigo do Item de Servico Aliquota (%)
07.02 - Execucdo, por administracdo, empreitada ou subempreitada, de obras de construcdo civil, hidraulica ou elétrica e de 3.00%
outras obras semelhantes, inclusive sondagem, perfuracdo de pocos, escavacdo, drenagem e irmigacdo, terraplenagem,
pavimentagdo, concretagem e a instalacdo e montagem de produtos, pecas e equipamentos (excete o fornecimento de
mercadorias produzidas pele prestador de servigos fora do local da prestacao dos servigos, que fica sujeito ao ICMS).
Valores
Valor Servicos (RS) Deducdes (RS) Basze de Calculo (R3)
1.000,00 0,00 1.000,00
Valor do 155 (R3)
30,00
Demais Campos
Data da Prestacdo dos Servicos Regime Status
01/06/2018 Tributacdo Mormal Nommal

ATEN(;ﬁO! Werifigue atentamente os dados da nota acima e clique em Emitir para concluir 3 emiszdo. A NFSA-e estara disponivel para impressdo

dls apos o pagamento da Guia de Recolhimento.

[ | Declaro que sou prestador de servicos estabelecido FORA do Municipio de Niterdi.

kRevisado em 24/07/2018

<< VOLTAR EMITIR =>

Clique no botao

Emitir.
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Nota Fiscal de Servigos Avulsa - NFSA-e

um e-mail para o emissor com os dados referente a guia de recolhimento.

Ap6s clicar no botdo Emitir, sera gerada uma guia para o pagamentos do ISS. Neste passo, serd encaminhado

~
Pagina 7 de 14

A Competéncia N2 da Guia
PREFEITURA MUNICIPAL DE NITEROI Ul 5015 | eoosi60h0
] SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA (=) Valor Principal (35
"G®®  Guiade Recolhimento de ISS NFSA-e : 30.00
MNome / Rardo Social do Prestador de Senicos CPF / CNPJ do Prestador (+) Correcao [R$)
_— N— 0,00
MNome / Razao Social do Tomador de Servigos CPF / CNPJ do Tomador {+) Jduros de Mora (R
- ¢ - 0,00
Atividade Frazo Minimo Confirmagéo Pagamento=24h {+) Multa (R$)
4322303 - Instalagdes de sistema de prevencao contra incéndio 0,00
[+) Total de Servigos (R$) [-) Total de Dedugdes (RE) Processo () Alig. ) Redugéo {-) Descontos (RE)
1.000,00 0,00 3,00% 0,0% 0,00
[=1Walor do 1SS (R$) Mota Fiscal (NFSA-e) {-) Walor de Créditos (R$) {+) Taxa Expedientz (R$)
30,00 3 0,00 0,00
OB= {=) Valor a Pagar (R$)
30,00
81602800000-1 30002860281-0 SR. CAIXA, NAO ACEITAR APOS 10/07/2018] Vencimento
20710550000-8 000050000033 Autenticagdo Mecanica Recibeo do Contribuinte 10072018
}(:_ ___________________________________________________________________________________
% PREFEITURA MUNICIPAL DE NITEROI Competéncia | N°da Guia
ug» Guia de Recolhimento de ISS NFSA-e JUNf2018 0005000003
Mome [ Razdo Social do Prestador de Senvigos CPF /! CNPJ do Prestadar Valor a Pagar (R$)
— —— 30,00
Mome f Razéo Social do Tomador de Servigos CPF / CNPJ do Tomador Yencimento
- - 10/07/2018
Bancos conveniados: BB, CEF, Bradesco, Itad e Santander

81602800000-1 30002860281-0 80710550000-8

v' Observag8es Importantes

municipio de Niteroi;

\Revisado em 24/07/2018

00005000003-3

e Sera gerado uma guia para cada Nota Fiscal Avulsa emitida;

SR. CAIXA, NAO ACEITAR APOS 10/07/2018
Autenticagio Mecanica

e Aimpressédo da Nota Fiscal Avulsa sé sera liberada apés a baixa do pagamento da guia.

e Toda nota fiscal avulsa s6 ser4 emitida para notas fiscais com exigibilidade do ISS para o

Recibo do Banco
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Nota Fiscal de Servicos Avulsa - NFSA-e

1.2.

Impressao da Nota Fiscal Avulsa
Nesta tela é possivel visualizar as notas pendentes de pagamento assim como as notas ja quitadas. A impressao
da nota fiscal avulsa somente sera liberada apds o pagamento da guia de recolhimento ISS da NFSA-e.

Para visualizar a NFSA-e: Clique no nimero da nota.

Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletrénica - NFSA-e
A Nota Fiscal de Servigos Avulsa Eletronica — NFSA-e se destina a registrar exclusivamente as operacies de servicos em carater excepcional por
contribuintes de fora do Municipio de Miterdi e cujo 1S3QN seja devido aos cofres deste municipio.

Contribuintes que possuem inscrigdo no Municipio de Niterdi devem emitir a NF S-e através do menu: "Minha Empresa" > "Emizséo de
NF 5-g".

Para obier mais informacgides acesse o manual de Mofa Fiscal de Servige Avulsa, clique aqui.

EMITIR NFSA-E

SERVIGDS PRESTADDS

SERVICOS TOMADDS

\Revisado em 24/07/2018

Notas Pendentes de Pagamento B Exibir canceladas?
Namero Data do Data da . ) .
da Guia e Prestacio Valor do Servico Valor do 1SS Valor a Pagar
0005000006 @ 12/05/2018 F 01/06/2013 R3 1.000,00 RS 20,00 R3 2520
1 Nota RS 1.000,00 RS 20,00 RS% 2520
Notas Quitadas B Exibir canceladas?
Niimero Data da . . ]
da Nota Prestacio Valor do Servigo Valor do IS5 Valor Pago
3 - 01/06/2018 RE 2.000,00 R3 30,00 RS 30,00 23/07/2018
R$ 2.000,00
* Motas emitidas pelo thgador
Clique sobre o nimero da nota.
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Nota Fiscal de Servicos Avulsa - NFSA-e

ATENCAQ!
! O cancelamento de uma Mota Fiscal de Servico &vulsa Eletrdnica € irmeversivel!
Esta nota ja foi quitada. Solicite o cancelamento a fiscalizagdo.

IMPRIMIR NF 5A-2 VISUALIZAR GUIA FECHAR

ﬂa? / PREFEITURA MUNICIPAL DENITEROI

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZERQA
CAL DE SERVICOS AVULSA ELETRONIKA - NFSA-e

Clique para imprimir a NFSA-e

e Data da Prestagao do Serdago | Dala e Hora de Emissao
3 01/06/2018 01/06/2018 11:46:08| Clique para visualizar a guia
PRESTADOR DE SERVICOS ) referente a NFSA-e exibida.
CPFACNPJ. Inscrigéo Municip
Morne/Razdo Social IR
Endereco - - - - - -
Punicipio: . — UF-

v' Observagdo Importante

e O prestador ou tomador de servico somente podera cancelar a nota fiscal avulsa antes do
pagamento da guia. Apds o pagamento, somente a Geréncia de Fiscaliza¢do Tributaria podera

cancelar.

\Revisado em 24/07/2018
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Nota Fiscal de Servicos Avulsa - NFSA-e

2. Consulta de Guias

Na tela de nota fiscal avulsa é possivel visualizar as guias pendentes de pagamento, canceladas e quitadas.
A tela somente exibird as guias ndo canceladas, sendo necessario habilitar as visualizacdes das guias canceladas

clicando no check-box Exibir canceladas?
Para visualizar as guias pendentes, clique sobre o nimero da guia.

Para visualizar as guias quitadas, siga os passos do item 1.2 deste manual.

Exibir as guias pendentes

SERVIGOS PRESTADD S SERVIGOS TOMADOS
canceladas
Notaz Pendentes de Pagamento B Exibir canceladas?
Data da 5 .
Prestacio Valor do Servico Valor do 155 Valor a Pagar
0005000006 | 12/08/2018 01/06/2013 RS 1.000,00 RS 20,00 R3 25,20
1 Nota R$ 1.000,00 R$ 20,00 RS$ 25,20
Notas Quitadas Exibir as notas canceladas M Exibir canceladas?
Nimero Data da . ) !
da Nota Prestacio Valor do Servigo Valor do 155 Valor Pago
3 01/06/2018 RS 2.000,00 RS 30,00 R3 30,00 23/07/2018
1 Nota RS$ 2.000,00 RS 30,00 RS 30,00

* Holas emitidas pelo tomador

\Revisado em 24/07/2018
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Nota Fiscal de Servicos Avulsa - NFSA-e

3. Cancelamento de guia e NFSA-e

3.1. Cancelamento de guia pendente

Para cancelar a guia e uma NFSA-e emitida, acesse o menu “Nota Fiscal Avulsa” e clique no nimero da guia.

Nota Fiscal de Servigo Avulsa Eletrénica - NFSA-e

A Nota Fiscal de Servigos Avulsa Eletronica — NFSA-e se destina a registrar exclusivamente as operacies de servicos em carater excepcional por
contribuintes de fora do Municipio de Miterdi e cujo 1S3QN seja devido aos cofres deste municipio.

1 Contribuintes que possuem inscrigdo no Municipio de Niterdi devem emitir a NF S-e através do menu: "Minha Empresa" > "Emizséo de
NF 5-g".

Para obier mais informacgides acesse o manual de Mofa Fiscal de Servige Avulsa, clique aqui.

EMITIR NFSA-E

SERVIGOS PRESTADDS SERVIGOS TOMADOS
Notas Pendentes de Pagamento B Exibir canceladas?
Namero Data do Data da . )
da Guia e Prestacao Valor do Servico Valor do I5S Valor a Pagar
0005000006 | 12/08/2018 01/06/2018 RS 1.000,00 RS 20,00 RS 25,20
1 Nota RS 1.000,00 RS 20,00 RS 25,20
Notas Quitadas B Exibir canceladas?
Nimero Data da . - )
da Nota Prestacio Valor do Servigo Valor do IS5 Valor Pago
3 01/06/2018 RS 2.000,00 RS 30,00 RS 30,00 23/07/2018
1 Nota R$ 2.000,00 RS 30,00 RS 30,00

* Motas emitidas pelo tomador

O sistema apresentara a guia da NFSA-e para conferéncia com as seguintes opc¢des. Clique no botao “Cancelar

Guia e NFSA-e” e confirme o cancelamento.

| ATENGAQ!
O cancelamento de uma Nota Fiscal de Servico Avulsa Elefrénica e sua guia & imeversivel!

Para imprimir este documento, aperte o Botdo abaixo "IMPRIMIR™.

IMPRIMIR EXPORTAR FARA .PDF ALTERAR DATA PARA PAGAMENTO CANCELAR GUIA E NFSA-E VOLTAR

Se vocé preferir, efetus o pagamento OMN-Line da guia clicando em um d aNcos 3 segquir:

Pagamento Ita( Bankline.
Itad Opcdo valida apenas para clientes do Banco Itad que tegfam acesso ao Itad Bankline.
f:) Bradesco| Clique para cancelar a guia.
\ Opcdo vali Banco Bradesco que tenham

\Revisado em 24/07/2018
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Ap6s a confirmagao, o sistema exibir4 a guia cancelada.

A Competéncia N da Guia
PREFEITURA MUNICIPAL DE NITEROI ikl 01 | oaosaoooae
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA (=) Valor Principal (RS)
Guia de Recolhimento de ISS NFSA-e 20.00
Mome f Razdo Social do Prestador de Servicos CPF f CNPJ do Prestador (+) Corregdo (R$)
— R . . 0,00
MNome f Razdo Social do Tomador de Servigos CPF / CNPJ do Tomador {+) Juros de Mora (RE)
- ‘o - — - 1,20
Atividade Prazo Minimoe Confirmagéo Pagamento=24h (+) Multa (R$)
0161003 - Servico de preparacéo de terreno, cultivo e colheita 4,00
{+) Total de Servigos (R$) {-) Total de Deducées (R$) Processo ) Alig (x) Reducdo | {-) Descontos (R$)
1.000,00 0,00 2,00% 0,0% 0,00
(=) Valor do 155 (RE) Mota Fiscal (NFSA-e) {-) Walor de Créditos (R$) (+) Taxa Expediente (R$)
20,00 6 0,00 0,00
OBS (=) Valor a Pagar (R$)
25,20
SR. CAIXA, NAO ACEITAR APOS 12/08/2018| Yencimento
Autenticagio Mecinica Recibo do Contribuinte 12/08/2018
}(__ ___________________________________________________________________________________
g'g‘f PREFEITURA MUNICIPAL DE NITEROI Cornpeténcia | N° da Guiz
wy~ Guia de Recolhimento de 1SS NFSA-e JUN /2018 0005000006
Mome / Razao Social do Prestador de Servigos CPF / CNPJ do Prestador Walor a Pagar (R$)
T — PR . - 25,20
Mome / Razdo Social do Tomador de Servigos CPF f CNP.J do Tomador Vencimento
- . b - — - 12/08/2018
Bancos conveniados: BB, CEF, Bradesco, Iltad e Santander

SR. CAIXA, NAO ACEITAR APOS 12/08/2018
Autenticagdo Mecdnica Recibe do Bancoe

GUIA CANCELADA

3.2. Cancelamento de guia quitada
Apos o pagamento do ISS, o cancelamento da guia e NFSA-e somente sera efetivado pela Geréncia de
Fiscalizacdo Tributaria. O contribuinte deve comparecer a Secretaria Municipal de Fazenda e solicitar o

cancelamento.

\Revisado em 24/07/2018
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4. Alteracéo de data para pagamento

Nos casos em que 0 emissor perca o prazo para pagamento da guia de recolhimento, é possivel informar uma

nova data para o pagamento, os valores de acréscimos seréo calculados automaticamente pelo sistema.

Para alterar a data de pagamento, selecione uma guia pendente e clique na opcdo “Alterar Data para

Pagamento”.
i ATENGAO
O cancelamento de uma Mota Fiscal de Servico Avulsa Elefronica e sua guia & imeversivel
Para imprimir este documento, aperte o Botdo abaixo "IMPRIMIR™.
IMPRIMIR EXPORTAR PARA .PDF ALTERAR DATA PARA PAGAMENTO CANCELAR GUIA E NFSA-E VOLTAR

Se vocé preferr, efetueM( pagamento OM-Line da guia clicando em um dos bancos a sequir:

Pagame Ita(i Bankline.
Opcio ydlida apenas para clientes do Banco ltad que tenham acesso ao Itad Bankline

Net Empresa — Pessoa Juridica
X lida apenas para clientes Pessoa Juridica do Banco Bradesco que tenham
Cligue para alterar a data

para pagamento.

O sistema exibira uma tela para que seja informado a nova data para o pagamento da guia. Informe uma data

para o pagamento e clique em Calcular.

Alteracao de data para pagamento
Informe a nova data para pagamento CALCULAR VOLTAR

O valor atual para pagamentafno dia 11/06/2018 & dg/R$ 154,95

Informe a nova data e clique

em Calcular.

\Revisado em 24/07/2018




Péagina 14 de 14\

NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-e)

Nota Fiscal de Servicos Avulsa - NFSA-e

Ap6s o célculo, sera exibido os valores referente a data antiga e a nova data. Lembrando que o sistema ira sugerir
sempre a melhor data para pagamento, ou seja, se 0 valor para pagamento entre os dias 12/06/2018 e 11/07/2018
forem os mesmos (exemplo abaixo), o sistema sugere a data mais distante. Permitindo que a guia seja paga até a

data limite.

Alteracao de data para pagamento

Informe a nova data para pagamento: 12/06/2015

O walor atual para pagamento no dia 11/06/2018 € de R$ 154,95,
0O valor para pagamento no dia 11/07/2018 & de RS 156,04,

INFORMAR NOVO VENCIMENTO CONFIRMAR

| A praxima data para vencimento apds 12/06/2018 & 11/07/2018.
b 0 valor dos encargos devidos serdo os mesmos para qualquer vencimento entre 12/06/2018 & 11/07/2018.

Apo6s a confirmacao da data, a guia com os valores atualizados estara disponivel para impresséo.
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